
シラバス（後期）    宮崎医療福祉専門学校 

授業科目 医療事務コンピュータⅠ 時 間 数 30 

学  科 医療事務学科 学  年 1 単 位 数 1 

担当講師 
田村 亮 

長友 香預子 

取得資格 
医療事務管理士 

財団 診療報酬請求事務能力認定試験(医科） 

実務経験 ㊒ ・ 無 経験年数 6 

授業内容 ・医療事務コンピュータ（医事ＮＡＶＩーⅡ）操作方法の習得 

到達目標 医療事務コンピュータ 3 級 資格取得 

授業計画       

No 授  業  内  容 

1 学科 コンピュータ関連知識-1 

2 学科 コンピュータ関連知識-2 

3 学科 コンピュータ関連知識-3 

4 学科 コンピュータ関連知識-4 

5 学科 コンピュータ関連知識-5 

6 学科 コンピュータ関連知識-6 

7 学科 コンピュータ関連知識-7 

8 実技 医事コン説明・操作 

9 実技 医事コン操作 練習問題-1 

10 実技 医事コン操作 練習問題-2 

11 実技 医事コン操作 練習問題-3 

12 実技 医事コン操作 練習問題-4 

13 実技 医事コン操作 練習問題-5 

14 実技 模擬問題 

15 まとめ 
        

   テキスト 

   参考書等 

建帛社 医事コンピュータ関連知識 

つちや書店 技能検定実問題集 3 級 

  成績評価及び 

  単位認定の方法 

  履修上の留意点 

検定試験や模擬試験の点数と課題提出等平常点を加味する 

 

 



シラバス(前期）    宮崎医療福祉専門学校 

授業科目 医療事務コンピュータⅡ 時 間 数 30 

学  科 医療事務学科 
学  

年 
2 単 位 数 1 

担当講師 
田村 亮 

長友 香預子 

取得

資格 

医療事務管理士 

財団 診療報酬請求事務能力認定試験(医科） 

実務

経験 
㊒ ・ 無 経験年数 6 

授業内容 ・医療事務コンピュータ（医事ＮＡＶＩーⅡ）操作方法の習得 

到達目標 医療事務コンピュータ 2 級 資格取得 

授業計画       

No 授  業  内  容 

1 学科 コンピュータ関連知識-1 

2 学科 コンピュータ関連知識-2 

3 学科 コンピュータ関連知識-3 

4 学科 コンピュータ関連知識-4 

5 実技 医事コン操作 3 級復習 

6 実技 医事コン操作 2 級 入院算定説明 

7 実技 医事コン操作 2 級 入院算定  

8 実技 医事コン操作 2 級 外来 200 床以上説明  

9 実技 医事コン操作 2 級 外来 200 床以上算定  

10 実技 医事コン操作 2 級 練習問題-1  

11 実技 医事コン操作 2 級 練習問題-2  

12 実技 医事コン操作 2 級 練習問題-3  

13 実技 医事コン操作 2 級 練習問題-4  

14 模擬試験 

15 まとめ 
        

   テキスト 

   参考書等 

建帛社 医事コンピュータ関連知識 

Ｃ＆Ｃ 医事コンピュータ技能検定試験 2 級過去問題集 2018 年度版  

  成績評価及び 

  単位認定の方法 

  履修上の留意点 

検定試験や模擬試験の点数と課題提出等平常点を加味する 

 

 



シラバス（前期）    宮崎医療福祉専門学校 

授業科目 電子カルテ 時 間 数 30 時間 

学  科 医療事務学科 学  年 2 単 位 数 1 

担当講師 原田 由香 

取得資格 電子カルテ検定 

実務経験 ㊒ ・ 無 経験年数 9 

授業内容 電子カルテの操作方法を学び、SOPE を意識したカルテ記載を習得する。 

到達目標 
医師と患者の会話文を読み、カルテ代行入力ができるようになる。 

電子カルテ検定合格を目指す。 

授業計画       

No 授  業  内  容 

1 情報管理復習/カルテ操作説明 

2 カルテ操作説明 

3 カルテ作成演習 

4 カルテ作成演習 

5 カルテ作成演習 

6 カルテ作成演習 

7 カルテ作成演習 

8 カルテ作成演習 

9 カルテ作成演習 

10 カルテ作成演習 

11 カルテ作成演習 

12 カルテ作成演習 

13 カルテ作成演習 

14 カルテ作成演習 

15 カルテ作成演習 
        

   テキスト 

   参考書等 
新 医療秘書実務シリーズ③ 医療情報管理 

  成績評価及び 

  単位認定の方法 

  履修上の留意点 

・検定試験、成績と平常点 100 点満点 

・課題の提出 

 


